40 MANUAL DO USUARIO FMCA “
FACO PARTE DE UMA CONSELHO ELEKTRO

1. Acesso ao Sistema

Para acessar o sistema, o usuario deve entrar no link abaixo:
www.elektro.bitsol.com.br

PROJETOS ELEKTRO x BITSOL

Escolha o projeto que deseja acessar

KRR v DESTAK
Vs @ DESTAK

GPEC V2 GPEC V1

Fundo Municipal para Crianga e o Adolescente Gestéo do Projeto Energia Comunitéria ELEKTRO Gestdo do Projeto Energia Comunitaria ELEKTRO

Fago parte de um conselho Acessar Acessar

Sou administrador

Na imagem onde esta escrito FMCA, o usuario deve clicar no link FACO PARTE DE
UM CONSELHO.

2. Login

Para acessar o sistema, o conselho deve usar as informacdes recebidas no email
de convite.

Assim que estiver com o e-mail e senha, o responsavel deve acessar o sistema,
através da tela abaixo:

Bitsol - Analise e Gerenciamento de Propostas

Municipio
Adamantina v

Email

teste

Senha de acesso

wansnnnns ’

‘ & ENTRAR ‘
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3. Cadastro de Conselho
Nessa tela sdo cadastrados as Informacgdes do Conselho, conforme imagem abaixo:

- CAMINHO DE ACESSO:

MENU

(# CADASTRO

- ADICIONAR CONSELHO

Aqui é possivel gerenciar as informacdes do Conselho se necessario.

Conselho - Cadastro

Dados do Presidente
Nome
Campo obrigat6rio

Inicio do mandato

01/01/2015

Fim do mandato

01/01/2015

Dados do Conselho

Razao social

Campo obrigatdrio

CNP)

Campo obrigat6rio

Endereco

Apobs preencher todos os dados, basta clicar no botao SALVAR DADOS.

4. Cadastrar Telefone

Nessa tela sdo cadastrados os Telefones do Conselho, conforme imagem abaixo:
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- CAMINHO DE ACESSO:

MENU

¢ CADASTRO

. TELEFONES

- ADICIONAR TELEFONE

Para adicionar um novo Telefone, basta clicar no botdo ADICIONAR TELEFONE,
conforme mostra a imagem abaixo:

Conselho - Telefones

Adicionar Telefone

DDD Telefone Fixo Ativo

1 32432321 Sim Sim Alterar

)<<°> »

1-1delitens

Ao clicar, o sistema mostrara uma janela chamada GERENCIAR TELEFONES.

Nessa janela é possivel criar um novo TELEFONE, que sera aceito pelo sistema,
conforme mostra o exemplo abaixo:

Gerenciar Telefones
Doo Telefone

1 32432321

Telefone Fixo

Ativo

Cancelar

- EDITAR TELEFONE

Para os casos onde forem necessarios alteracdes de algum tipo dos campos do
TELEFONE, basta clicar no botao ALTERAR, conforme exemplo abaixo:
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Gerenciar Telefones

DDD Telefone
1 32432321
Telefone Fixo

Ativo

Cancelar

5. Cadastrar Instituicao
Nessa tela sdo cadastrados as Instituicdes, conforme imagem abaixo:

- CAMINHO DE ACESSO:

MENU

& CONSELHO

(¢ CADASTRO

- ADICIONAR INSTITUICAO

Para adicionar uma nova Instituicdo, basta clicar no botao ADICIONAR
INSTITUICAO, conforme mostra a imagem abaixo:

Instituicoes - Cadastro

Adicionar Instituicdo

Nome CNPJ Presidente Ativo

Nome Instituicdo Teste 10.836.132/0001-01 Nome Presidente Teste sim Editar

M« o > ¥ 1-1delitens

Ao clicar, o sistema mostrara uma janela chamada GERENCIAR INSTITUICAO.

Nessa janela é possivel criar uma nova INSTITUICAO, que serd aceita pelo
sistema, conforme mostra o exemplo abaixo:
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Gerenciar Instituicdo %

Dados da Instituicao
Nome
Instituicdo Teste

Nome do Presidente

Presidente Teste

CNP)

10.836.132/0001-01

Ano do Gltimo repasse recebido

2014

Endereco

Tipo do logradouro

AVENIDA v

Logradouro

Teste de Logradouro Instituicao

Namero do logradouro Complemento

123 Compl

Confirmacgao

@ Ativo

- EDITAR INSTITUICAO

Para os casos onde forem necessarios alteracées de algum tipo dos campos da
INSTITUICAO, basta clicar no botao EDITAR, conforme exemplo abaixo:

Gerenciar Instituicao X

Dados da Instituicao
Nome
Nome Instituicdo Teste

Nome do Presidente

Nome Presidente Teste

CNPJ

10.836.132/0001-01

Ano do altimo repasse recebido

2014




l) MANUAL DO USUARIO FMCA
ADMINISTRADOR ELEKTRO
6. Cadastrar E-mail Instituicdo

Nessa tela sdao cadastrados os e-mails para as respectivas Instituicbes, conforme
imagem abaixo:

- CAMINHO DE ACESSO:

MENU

& CONSELHO

(& CADASTRO

0 EMAILS

- ADICIONAR E-MAIL INSTITUICAO

Para adicionar um novo e-mail de Instituicdo, basta clicar no botao ADICIONAR E-
MAIL, conforme mostra a imagem abaixo:

Instituicao - Emails

Pesquisa
Instituicao
Nome Instituicdo Teste

Email Ativo

testeemail@email.com.br

‘0’ »

Sim Alterar

1-1delitens

Ao clicar, o sistema mostrara uma janela chamada GERENCIAR E-MAIL.

Nessa janela é possivel criar um novo E-MAIL, que sera aceito pelo

sistema,
conforme mostra o exemplo abaixo:

Gerenciar Email

Instituicao

Selecione

Email

Campo obrigatério
- Ativo

Salvar  Cancelar
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- EDITAR E-MAIL

Para os casos onde forem necessarios alteracdes de algum tipo dos campos do E-
MAIL, basta clicar no botdo ALTERAR, conforme exemplo abaixo:

Instituicao - Emails

Adicionar Email

Gerenciar Email

Instituicao

Pesquisa

Instituicdo

Nome Instituicdo Teste v

S Email
Nome Instituicdo Te
testeemail@email.com.br

Email ‘
Ativo

testeemail@email.com.br Alterar
Salvar  Cancelar

1) (= o > 1-1de1itens

7. Cadastrar Telefone Instituicao

Nessa tela sdo cadastrados os telefones para as respectivas Instituicbes, conforme
imagem abaixo:

- CAMINHO DE ACESSO:

MENU

& CONSELHO

# CADASTRO

L1 EMAILS

. TELEFONES

- ADICIONAR TELEFONE INSTITUICAO

Para adicionar um novo telefone de Instituicao, basta clicar no botdo ADICIONAR
TELEFONE, conforme mostra a imagem abaixo:
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Instituicao - Telefones
Adicionar Telefone

Pesquisa

Instituica@o

Nome Instituicdo Teste v
DDD Telefone Fixo Ativo
1 22233442 Sim Sim Alterar
M < o > 1-1de1litens

Ao clicar, o sistema mostrara uma janela chamada GERENCIAR TELEFONE.

Nessa janela é possivel criar um novo TELEFONE, que sera aceito pelo sistema,
conforme mostra o exemplo abaixo:

Gerenciar Telefones

Instituicao

Nome Instituicao Teste v
pDooD Telefone

1 22233442

Telefone Fixo

Ativo

Saner [

- EDITAR TELEFONE

Para os casos onde forem necessarios alteracdes de algum tipo dos campos do
TELEFONE, basta clicar no botao ALTERAR, conforme exemplo abaixo:

Instituicao - Telefones

Adicionar Telefone
Gerenciar Telefones

Instituicdo
pesqu Nome Instituicao Teste v
Instituicaa

DDD Telefone
Nome Ins

1 22233442

sl Telefone Fixo

1 :
Ao —

M o« o > 1-1delitens
Salvar  Cancelar .
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8. Cadastro dos Projetos

Nessa tela sdo cadastrados os PROJETOS, conforme imagem abaixo:
- CAMINHO DE ACESSO:

MENU

£ CONSELHO

m INSTITUICOES

B ANEXOS

B ANEXAR RF

(£ CADASTRO

- ADICIONAR PROJETO

Para adicionar um novo Projeto, basta clicar no botdao ADICIONAR PROJETO,
conforme mostra a imagem abaixo:

Projeto - Cadastro

Adicionar Projeto

Pesquisa
Instituicao
[Nome Instituicao Teste .
Instituicao Projeto Atuacao Recurso
Nome Instituicdo Teste PROJETO TESTE Cultura R$ 5,00 Alterar Finalizar
M o« o > 1-1de1litens

Ao clicar, o sistema mostrara uma janela chamada GERENCIAR PROJETOS.

Nessa janela é possivel criar um novo PROJETO, que sera aceito pelo sistema,
conforme mostra o exemplo abaixo:
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Gerenciar Projeto X

Dados do projeto

Instituicao

Nome Instituicao Teste X
Tipo do publico alvo

Acima de 18 anos v

Area atuagao

Cultura v

Quantidade de beneficiados Recurso solicitado

a
4 A R$ 5,00
Nome do projeto

PROJETO TESTE

Resumo do projeto

Projeto de cadastro Teste do Sistema

Resumo do plano de divulgacao

Resumo Plano de cadastro Teste do Sistema

Resumo dos resultados esperados

Resumo Resultados de cadastro Teste do Sistema

Salvar  Cancelar

EDITAR PROJETO

Para os casos onde forem necessarios alteracdes de algum tipo dos campos do
PROJETO, basta clicar no botao ALTERAR, conforme exemplo abaixo:
Gerenciar Projeto x
- Dados do projeto P
Projeto -
Instituicdo
Adicionar Proje Nome Instituicao Teste v
| Tipo do pablico alvo
Acima de 18 anos v
" Area atuagao
' Cultura v
_ Quantidade de beneficiados Recurso solicitado E
Instituicdo i s R$ 5,00 |
Nome Instituig Nome do projeto m Finalizar
k(s o' PROJETO TESTE datdeditens

Resumo do projeto

Projeto de cadastro Teste do Sistema

Resumo do plano de divulgacao

Resumo Plano de cadastro Teste do Sistema

E L Resumo dos resultados esperados

Resumo Resultados de cadastro Teste do Sistema

Salvar  Cancelar
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9. Anexos dos Projetos
Nessa tela sdo cadastrados os ANEXOS DOS PROJETOS, conforme imagem abaixo:

- CAMINHO DE ACESSO:

MENU

& CONSELHO

I INSTITUICOES

- ADICIONAR ANEXOS
Para adicionar um novo ANEXO ao Projeto, deve seguir os passos:
a) Selecionar o Projeto respectivo;
b) Selecionar o Tipo do Documento;
c) Inserir um comentario (campo nao obrigatério);

d) Selecionar o arquivo que deve ser anexado.

Segue modelo dos passos abaixo:

Projeto - Anexos

Projeto

PROJETO TESTE v

Tipo de anexo

Planilha de execucao v

Comentario

Comentario Teste

- PESQUISAR OS ANEXOS

Para analisar os documentos anexos, basta filtrar pelo Projeto e escolher o
documento a ser analisado, conforme exemplo abaixo:
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Pesquisa
Projeto
PROJETO TESTE v
Documento Comentario
Planilha de execucao Comentario Teste
o o > ) v 1-1de1itens
10. Anexos - Relatério Final

Nessa tela, anexados os Relatérios Finais dos Projetos:

- CAMINHO DE ACESSO:

MENU
&% CONSELHO
M INSTITUICOES
PROJETOS

I ANEXOS

B ANEXAR RF

- ADICIONAR ANEXO - RELATORIO FINAL

Para inserir o relatério final, basta selecionar o Projeto, na sequéncia selecionar o
arquivo do documento, conforme exemplo abaixo:

Projeto - Anexar relatorio final

Projeto

PROJETO TESTE v

Selecionar Arquivo
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11. Status Atual
Nessa tela, é possivel verificar o Status de cada Instituicao Cadastrada no sistema:

- CAMINHO DE ACESSO:
MENU

% CONSELHO

M INSTITUICOES

& PROJETOS

I ANEXOS
I ANEXAR RF
# CADASTRO

© STATUS ATUAL

Para analisar o status do Projeto/Instituicdo escolhido, basta filtrar a Instituicao e
analisar o Projeto escolhido, conforme exemplo abaixo:

Projeto - Status atual

Pesquisa
Instituicdo
Nome Instituicdo Teste v
Instituicdo Projeto Atuacao Recurso Status atual
Nome Instituicdo Teste PROJETO TESTE Cultura R$ 5,00 Aguardando finalizar cadastro

M o« o > 1-1delitens




